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Szamviteli politika

Jelen jogszabdlyban nem szabdlyozott kérdésekben a 2000. évi C. térvény
(szamviteli torvény) és a kapcsoldodo jogszabalyok vonatkozé eldirdsai szerint
kell eljarni.

Feliilvizsgéalata ¢és karbantartdsa a jogszabalyi valtozasok fliggvényében
torténik. Torvénymodositas esetén a valtozasokat annak hatalybalépését kovetd
90 napon beliil kell a szamviteli politikan keresztiilvezetni.
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E szamviteli politika hatalya ala tartozo intézménvek

1. Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal,

gazdasagi szervezettel rendelkezd intézmény

egylittmiitkodési megallapodas alapjan ellatja:

- Fiizesgyarmat Varos Onkorményzat

-, Lurkéfalva” Ovoda Fiizesgyarmat

- Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kézmiivelddési Intézmény
- Fiizesgyarmati Napkozi Konyha

- Fiizesgyarmati Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

2. Fiizesgyarmat Viros Onkormanyzat
Gazdalkodasi tevékenységét a Polgarmesteri Hivatal latja el.

3.,, Lurkoéfalva ,,Ovoda Fiizesgyarmat
Gazdalkodasi tevekenységét a Polgarmesteri Hivatal latja el.

4. Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kozmiivelodési Intézmény
Gazdalkodasi tevékenységét a Polgarmesteri Hivatal latja el.

5. Fiizesgyarmati Napkozi Konyha
Gazdalkodasi tevékenységét a Polgarmesteri Hivatal latja el.

6. Fiizesgyarmati Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Gazdalkodasi tevékenységét a Polgarmesteri Hivatal latja el.
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Szamviteli politika

SZAMVITELI POLITIKA

A Flizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal szamviteli politikajat a szadmvitelrél sz6lo 2000. évi
C. torvény (tovabbiakban: Sztv.), az allamhdaztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) 50. § (1) bekezdése alapjan a kovetkezok szerint
hatarozom meg.

I.
A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy olyan szamviteli rendszer (konyvvezetési és az azt
alatdmasztd bizonylati rendszer) keriiljon kialakitdsra, amely alapjan Osszeallitott éves
koltségvetési beszamold a megbizhatd és valos képet nyujtja a gazdalkodasrdl, illetve a
vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetérdl és ez feleljen meg mind a szamviteli torvény, mind
az allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet, illetve egyéb jogszabalyok eldirasainak.

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az Ahsz. Szerinti eléirasokat, eljarasokat,
modszereket, amelyek biztositjdk az intézménylink sajatossagainak, adottsdgainak,
koriilményeinek leginkdbb megfeleld szamviteli rendszer kialakitésat, illetve mitkodését.

Szamviteli politikdnk a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink sajatossagait is. Ahol a Sztv. és Ahsz.
valasztasi lehetdséget biztosit, ott a szadmviteli politikdban meghatarozasra keriilt az
alkalmazando eljaras.

A szamviteli politikdhoz kapcsoloddan egyes tevékenységek részletes eldirdsait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

— az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
— az eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzata,
— az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozod szabalyzat,

— a pénzkezelési szabalyzat.

1.1. A szamviteli politika hatdlya

A szamviteli politika hatdlya kiterjed a Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal, illetve az
Oonkormanyzat valamennyi gazdaséagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerveire.

Az Avr. 13. § (3a) bekezdésében eldirtak alapjan a (2) bekezdésben meghatdrozott szempontok
figyelembevételével belso szabalyzataiban rendelkezik

a) az onkormanyzati hivatal a helyi onkormanyzat és a helyi nemzetiségi onkormanyzat

sajatos tervezesi, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatdsi és beszamolasi
feladatairdl vagy ezekre kiilon szabalyzatot készit.
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1.2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politikank a kovetkezo témakhoz kapcsoloddan tartalmaz eléirasokat:
— az intézmények tevékenységének bemutatasa,
— az intézmények altal elldtandé feladatok, jovobeni céljai,
— a szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszamolasi és konyvvezetési forma,
— a beszamol6 készités idépontja, a beszamoloért valo feleldsség,
— az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai,
— az értékelés szempontjabol jelentds érték meghatarozasat,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabélyai,
— fajlagosan kis értékli eszkozok nagysaga,
— a terv szerinti értékcsdkkenés elszamoldsanak modja,
— a terven feliili értékcsokkenés elszdmolasanak, visszairasanak szabdlyai,
— az eszkdzok értekvesztésének, visszairdsanak szabdlyai,
— a bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje,

— az altalanos koltségek szakfeladatokra és az altalanos koltségek tevékenységekre torténd
felosztasanak modja, a felosztashoz alkalmazott mutatok, vetitési alapok.

II.
AZ INTEZMENYEK TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Fobb azonosito adatok:

A.) Intézmény (polgarmesteri hivatal) f6bb azonosité adatai, feladatai

Koltségvetési szerv neve, székhelye: Fiizesgyarmati Polgdrmesteri Hivatal
Alapité megnevezése: Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat
Az alapitas idOpontja: 1996. oktober 31.

Koltségvetési szerv torzsszama: 344685

Az alapito okirat kelte, szdma: 71/1996.(X.31.) Kt hatarozat
Adodszama: 15344681-2-04

KSH szamjele: 15344681-8411-325-04
Allamhéztartasi egyedi azonositoja: 704104

Szakagazati besorolasa: 841105

Szamlavezetd pénzintézete: OTP Fiizesgyarmati Fiok

Alkalmazott szdmlaszamai: 11733223- 15725338

Pénzintézetek felé torténd aldirdsi jogosultsagok: Elsé alaird a Jegyzd, akadalyoztatasa esetén
a JegyzOi referens, masodik aldir6 az 4ltala felhatalmazott személy (csatolt melléklet szerint).
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Alaptevékenysége:

a./ Képviselo-testiilet, a bizottsdgok miikodésével kapcsolatos dontések eldkészitése,
adminisztrativ feladatok ellatasa.

b./ Képviseld-testiileti dontések végrehajtasa.

c./ Hataskori jogszabalyokban meghatarozott allamigazgatasi feladatok ellatasa

d./ Az Oonkormanyzat, mint koltségvetési szerv belsd szervezeti felépitését, tagozddasat,
azok fobb feladatait, az irodavezetok és csoportvezetok jogallasat, valamint a hivatal
miikddési rendjét a szervezeti és miikddési szabalyzat tartalmazza.

A gazdasagi szervezettel rendelkezé (a gazdalkodast ellatd polgarmesteri Hivatal
koltségvetési szervhez hozzarendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd szervezeti
egységek besorolasa:

Hozzarendelt Rendelkezési Megéllapodas
koltségvetési szerv Székhely jogosultsaggal bird dokumentumanak
megnevezése eldirdnyzatok szama (Avr. 10. § (4)
megnevezeése bekezdés)

Fuzesgyarmat Véros | Flizesgyarmat valamennyi

Onkorményzata

,, Lurkéfalva ,,Ovoda Flizesgyarmat valamennyi

Hegyesi Janos Varosi | Flizesgyarmat valamennyi

Konyvtar és Kozmiiv.Int.

Fiizesgyarmati Napkozi | Flizesgyarmat valamennyi

Konyha

Flizesgyarmati Roma | Flizesgyarmat valamennyi

Nemzetiségi

Onkorményzat

B.) Az Intézmény (Onkormanyzat koltségvetési szerv) fobb azonosito adatai:

Megnevezés: Fiizesgyarmat Varos Onkorméanyzat
Székhelye: 5525 Fiizesgyarmat, Szabadsag tér 1.
Adodszama: 15725338-2-04

Alapito okirat szama: 25/2012. oktober 30.

Besorolasa:

- Tevékenysége alapjan: kozhatalmi

- Feladatellatashoz kapcsolddo funkcidja: 6nalléan miikodo

- Gazdalkodasi feladatait a Flizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezete latja el

Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata:

A helyi koziigyek ellatasa, melynek minden esetben feltétele a feladat és hataskor megléte.
1990. évi LXV. torvény a helyi onkormanyzatokrol, a 2011.¢vi CLXXXIX. térvény
Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l, az dllamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXV. térvények,
az allamhaztartas végrehajtasarol szold 368/2011.(XI1.31) Korm. rendelet (tovabbiakban
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Avr.), valamint Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat Képviseld testiilete altal alkotott helyi
jogszabalyok végrehajtasa.
Onként vallalt feladatok:

A képviselo-testiilet dontése, vagy helyi népszavazas alapjan onként vallalhaté minden olyan
helyi koziligy megoldasa, amelyet jogszabaly nem utal mas szerv hataskorébe.

Miikddési teriilete: Fiizesgyarmat Varos kozigazgatasi teriilete.

Feliigyeleti szerve: Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzat Képvisel$-testiilete
5525 Fiizesgyarmat, Szabadsag tér 1.
Alap tevékenysége: Alaptevékenységi szakdgazat: 841105 Helyi 6nkorményzatok, valamint

tobbcélu kistérségei tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Szamlavezetd pénzintézete: OTP Fiizesgyarmati Fiok

Alkalmazott szamlaszamai:

Forint szamlak:

Koltségvetési elszamolasi szamla

11733223-15344681

Epitményado szamla

11733223-15344681-02440000

Idegenforgalmi ad6 szamla

11733223-15344681-03090000

Eljarasi illeték

11733223-15344681-03470000

Ipartizési ad6 beszedési szamla

11733223-15344681-03540000

Birsag szamla

11733223-15344681-03610000

Késedelmi potlék szamla

11733223-15344681-03780000

Telepiilési foldado szamla

11733223-15344681-03850000

Talajterhelési dij beszedési szamla

11733223-15344681-03920000

Bankgarancia

11733223-15344681-04260000

Idegen bevételek elszadmolasi
szamla

11733223-15344681-04400000

Termofold bérbeadasabol szarmazo
jovedelmi ad6 szamla

11733223-15344681-08660000

Egyéb bevételek beszedési szamla

11733223-15344681-08800000

Gépjarmiiadd beszedési szamla

11733223-15344681-08970000

Flizesgyarmati Kronika

11733223-15344681-10050005

Helyi jovedelemadod beszedési
szamla

11733223-15344681-10070004

LTP elkiilonitett szamla

11733223-15344681-10150003

Kozfoglalkoztatéas finanszirozasa

11733223-15344681-10260009

Erdekeltségi hozzajarulas

11733223-15344681-10260008

EFOP-1.8.20-17 Az alapellatas és
népegeszségiigy

11733223-15344681-10050006
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Egészségligyi Kozpont Felujitasa

11733223-15344681-10140004

Fgy. Varos Kornyezetvédelmi alap

11733223-15344681-04640000

Fgy Véaros Onk/OEP Finanszirozas
Alsz

11733223-15344681-10210004

Human kapacitasok fejlesztése
térségi szemléletben

11733223-15344681-10200005

Human szolgaltatasok fejlesztése
térségi szemlélet

11733223-15344681-10170001

Koros- Sarrét And Bors

11751339-24009883

Ko6zponti Altalanos Iskola feltjitasa
KEOP-2015-5.7.0

11733223-15344681-10190009

Sarréti komplex turisztikai centrum
TOP.1.2.1-15-BS1-2016-00001

11733223-15344681-80010007

TAMOP-6.1.2/LHH/11-B-2012-
0032 EGF

11733223-15344681-10280007

Tanuszoda épitése Fiizesgyarmaton

11733223-15344681-10250000

Tart. 1d6 utani Idegenforgalmi Ado
szamla

11733223-15344681-03090000

TOP-5.2.1-15-BS1-2016-00012 A
tarsadalmi egyiittmiikodés
erdsitését szolgald helyi szintii
komplex programok

11733223-15344681-10040007

Vizikézmi fejlesztési alap

11733223-15344681-10010000

EFOP-2.4.3-18-2018-00018
Lakhatasi koriilmények javitasa
Flizesgyarmat

11733223-15344681-80060002

Szamlavezetd pénzintézet: Magyar Allamkincstar

TOP-1.2.1-15-BS1-15-2016-00001
Sarréti komplex

10026005-00341022-00000103

VP6-7.2.1-7.4.1.2-16 Kiilteriileti
mez0g. Ut

10026005-00341022-00000093

EFOP-1.5.3-16-2020-
00026"Human szolgaltatasok
fejlesztése térségi szemléletben-
kedvezményezett térségek"

10026005-00341022-00000048

EFOP-1.8.20-17 Alapellatas és
népegeszségiigy. R. At.

10026005-00341022-00000086

EFOP-3.9.2-16-2020-

10026005-00341022-00000055
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00041"Térségi egylittmikodés a
human kapacitasok fejlesztéséért"
Fiizesgyarmat 1. sz. 6blozet 10026005-00341022-00000017
csapadekviz elvezetésének
rekonstrukcidja TOP-2.1.3-16-BS1-
2020-00010

Onkormanyzati épiiletek 10026005-00341022-00000031
energetikai korszertisitése
TOP.3.2.1-16-BS1-2020-00010
TOP-4.3.1-15-BS1-2016-00008 10026005-00341022-00000079
Leromlott varosi teriiletek
rehabiliticioja
TOP-5.3.1-16-BS1-2020-00002 10026005-00341022-00000062
"Osszefogassal a helyi kozdsség
¢letmindségéért"
TOP-2.1.2-16-BS1-2020-00003 " 10026005-00341022-00000024
Virosi kornyezetjavitd Fejlesztések
Fiizesgyarmaton"

Pénzintézetek felé torténd aldirasi jogosultsagok:

Az Onkorményzat elszdmoldsi szamldjdra és azok alszamldira vonatkozéan:

Els6 alairé minden esetben a polgarmester, alpolgarmester, mindkettdjiik akadalyoztatasa
esetén a jegyzo.

Masodik alairo a jegyz0, aljegyz0, pénziigyi irodavezeto.

C.) Intézmény Lurkéfalva Ovoda Fiizesgyarmat f6bb azonosit6 adatai:

Torzskonyvi azonositod szam: 583659000

Adoszam: 15583659-1-04

KSH statisztikai szamjel: 15583659-8510-322-04
Tevékenysége: Ovodai nevelés

Alapitas- jogutodlassal: 2012. december 13.

Alapit6 okirat: 184/2012. (XII.13.) Kt hatarozat.

Feliigyeleti szerve: Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzata

Jogallasa: Onalléan miikddé koltségvetési szerv.

Gazdalkodasi feladatait a Flizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezete latja el
Pénzforgalmi szamlaszama: 11733223-15583659

Szamlavezetd pénzintézete: OTP Fiizesgyarmati Fiok

Pénzintézetek felé torténd alairasi jogosultsagok: Elsd aldird az Intézményvezetd masodik
alair6 az altala felhatalmazott személy (csatolt melléklet szerint)

D.) Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kozmiivelodési Intézmény torzskonyvi azonosito
adatok:

Torzskonyvi azonositd szam: 344685204
Adoszam: 16655104-2-04
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KSH statisztikai szamjel: 16655104-9101-322-04

Tevékenysége: Konyvtari, kozmiivelddési tevékenység
Alapitas datuma: 2002. jalius 1.

Alapité okirat: 33/2002( IV.29.) Kt hatarozat.

Feliigyeleti szerve: Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzata
Jogallasa: Onalléan miikodd koltségvetési szerv.
Gazdalkodasi feladatait a polgdrmesteri hivatal gazdasagi szervezete latja el

Pénzforgalmi szdmlaszama: 11733223-16655104

Alszédmla: 11733223-16655104-10290006 EFOP-3.3.2-16 A gyerekek fejlodéséért a Sarrét
csiicskében

Szamlavezetd pénzintézete: OTP Fiizesgyarmati Fiok

Pénzintézetek felé torténd aldirasi jogosultsagok:

Pénzintézetek felé torténd aldirasi jogosultsdgok: Elsd alaird az Intézményvezetd masodik

alair6 az altala felhatalmazott személy (csatolt melléklet szerint)

E.) Fiizesgyarmati Napkozi Konyha torzskonyvi azonosito adatok:

Torzskonyvi azonositd szam:

Adodszam: -2-04

KSH statisztikai szamjel: ---04

Tevékenysége: Gyermekétkeztetés
Alapitas datuma: 2024. szeptember 17.
Alapité okirat: /2024 (VII.6.) hatarozat.

Feliigyeleti szerve: Fiizesgyarmat Véaros Onkormanyzata
Jogallasa: Onalléan miikddé koltségvetési szerv.
Gazdalkodasi feladatait a polgadrmesteri hivatal gazdasagi szervezete latja el

Pénzforgalmi szdmlaszama: 11733223-15834649

Szamlavezetd pénzintézete: OTP Fiizesgyarmati Fiok

Pénzintézetek felé torténd aldirasi jogosultsdgok:

Pénzintézetek felé torténd alairasi jogosultsagok: Elsé aldird az Intézményvezetd masodik
alair6 az altala felhatalmazott személy (csatolt melléklet szerint)

F.) Fiizesgyarmati Roma Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi azonosité adatok:

Torzskonyvi azonositd szam: 828561

Adoszam: 15828565-1-04

KSH statisztikai szamjel: 15828565-8411-371-04

Tevékenysége: Helyi nemzetiségi dnkorményzatok igazgatasi tevékenysége

Alapitas datuma: 2014. oktober 27.

Alapito okirat: 4/2014. (X.27.) sz. hatarozattal elfogadott SZMSZ, alakulo
ilés jegyzokonyve

Gazdalkodasi feladatait a polgarmesteri hivatal gazdasagi szervezete latja el
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Pénzforgalmi szdmlaszama: 11733223-15828565

Szamlavezetd pénzintézete: OTP Fiizesgyarmati Fiok

Pénzintézetek felé torténd alairasi jogosultsagok:

Pénzintézetek fel¢ torténd aldirdsi jogosultsagok: Elso aldird az elndk, alelndk, masodik alairo
a jegyzo.

A pénzintézet fel¢ be kell jelenteni az alairok nevét.
/alairasi cimpéldany/ Felelos a bankszamla kezel6 tigyintézo.

A 9]

»

A Filizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal az alapito okirat szerint az alaptevékenysége korében
az addlevonasra jogosito 5 %-o0s, 18%-os és 27 %-os adokoteles tevékenységet végez.

B”

»

A Fiizesgyarmat Varos Onkormanyzata az alapitd okirat szerint az alaptevékenysége korében
az addlevonasra jogositod 5 %-o0s, 18%-os és 27 %-os adokoteles tevékenységet végez.

”»
»C

A ,Lurkéfalva Ovoda” Fiizesgyarmat kozintézmény nem alanya az AFA-nak.

D”
”»
A Hegyesi Janos Viarosi Konyvtar és Kozmiivelddési Intézmény az alapitd okirat szerint az
alaptevékenysége korében az adodlevonasra jogositd 5 %-os, 18%-o0s és 27 %-os adokoteles
tevékenységet végez.

,,E”
A Fiizesgyarmati Napkozi Konyha az alapitd okirat szerint az alaptevékenysége korében az
adolevonasra jogositd 5 %-os, 18%-0s €s 27%-o0s adokoteles tevékenységet végez.

,,F”
A Fiizesgyarmati Roma Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az AFA-nak.

A koltségvetési szervek koziil raktarral a Flizesgyarmati Napkozi Konyha rendelkezik.

(Az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdéseit belso
szabalyzatban kell rogziteni (Avr. 13. § (2) bekezdés d) pont.)

2. Gazdalkodassal kapcsolatos jogkorok szabalyozasa.

Kotelezettség vallalasara

- az Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozéan a Polgarmester, tavollétében az
Alpolgarmester, mindkettdjiik tavolléte esetén a szokdsos hivatali tligymenet biztositasat
szolgélo esetekben a Jegyzd jogosult.
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- A Polgarmesteri Hivatal koltségvetésére vonatkozdan a Jegyzd, akadalyoztatdsa esetén a
Jegyzoi referens,

- ,, Lurkofalva” Ovoda koltségvetésére vonatkozoan az Intézményvezetd, akadalyoztatisa
esetén az altala irasban kijelolt személy,

- Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kézmuvelddési Intézmény koltségvetésére vonatkozoan
az Intézményvezetd, akadalyoztatisa esetén az altala irasban kijelolt személy,

- A Filizesgyarmati Napkozi Konyha koltségvetésére vonatkozoan az Intézményvezeto,
akadalyoztatasa esetén az 4ltala irdsban kijelolt személy,

- A Fiizesgyarmati Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésére vonatkozoan az elndk,
tavollétében az alelnok,

A 200.000.- Ft feletti beszerzésre iranyuld kotelezettségvallaldsokat nyilvan kell tartani,
évenkénti bontasban, amelybdl megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalas dsszege.
Erre a célra alkalmas a gazdasagi események konyvelése soran hasznalatos barmely szoftver,
amely teljesiteni képes a nyilvantartassal kapcsolatos elvarasokat. 2019. évtél az ASP
programot hasznaljuk, és valamennyi kotelezettségvallalast nyilvantartjuk a 200.000.- forint
alatti 6sszegekre vonatkozokat is.

Az utalvanyrendeletnek tartalmazni kell a kotelezettségvallalds nyilvantartdsi szamat.
Rendszeresen eldéforduld kotelezettségek esetében elegendd a kotott szerzddésre valo
hivatkozas. Eseti kotelezettségvallalasok esetenkénti irdsba foglaldsa sziikséges. Amelybdl
megallapithaté az évenkénti kotelezettségvallalas dsszege.

A Kkotelezettségvallalast szakmai sziikségesség szempontjabdl indokolni kell. Arra kell
torekedni, hogy egy adott gazdasdgi esemény soran azonos legyen kotelezettségvallalast
szakmailag aldtdmaszto, illetve a teljesitést szakmailag igazol6 személy.

A sziikségességet szakmailag igazold személy adott esetben nem lehet ellenjegyzd, vagy
érvényesito.

A pénziigyi ellenjegyzének a Kormany rendeletében foglalt kivételekkel meg kell gy6zddnie
arrol, hogy a szabad eldirdanyzat rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idOpontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd
szabalyokat.

A szakmai sziikségességet az adott szakteriilet legmagasabb szakmai képzettséggel rendelkezd
dolgozodja, vagy a legmagasabb szintli vezetdje igazolhatja. /miiszaki csoportvezetd,
rendszergazda, kozfoglalkoztatast iranyitd, stb./

Pénziigyi ellenjegyzésre valamennyi intézmény tekintetében a pénziigyi osztalyvezetd
jogosult, tavollétében a pénziigyi ligyintézok koziil felhatalmazott személyek.

Az érvényesitést valamennyi intézmény tekintetében a pénziigyi osztalyvezetd végzi,
tavollétében a fokonyveld helyettesiti.

Utalvanyozasra az dnkormanyzat vonatkozasaban a Polgarmester, a Polgarmesteri Hivatalnal
a Jegyzd, a ,Lurkofalva” Ovoda, a Hegyesi Janos Varosi Konyvtar és Kozmiivelddési
Intézmény, a Filizesgyarmati Napkozi Konyha tekintetében az Intézményvezetdk, a
Nemzetiségi Onkormanyzatnél az elndk és az alelndk vagy az éltaluk irasban felhatalmazott
személy jogosultak. Utalvanyozni utalvanyrendeleten, vagy érvényesitett okmanyra vald
ravezetéssel lehet.

14 Koltségvetési szerv neve



Kotelezettségvallald és az ellenjegyzd, illetdleg az utalvanyozo és az ellenjegyz6 ugyanazon
gazdasagi eseményre vonatkozdan — azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult
személlyel.

Kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a
személy, aki e tevékenységet kozeli hozzatartozoja, vagy a maga javara latna el.

A kotelezettségvallalassal kapcsolatos szabalyozas kiterjed a hitel felvételére is.

Hitel felvételére iranyulo szerzodést — jovahagyas végett — alairas elott a képviseld-testiilet elé
kell terjeszteni, és a hitelfelvétel kapcsan Magyarorszag gazdasagi stabilitdsarol szold 2011.
évi CXCIV. torvényben ¢és az adossagot keletkeztetd tligyletekhez torténd hozzajarulas
részletes szabdlyair6l sz616 353/2011.(X11.30) kormanyrendelet szerint kell eljarni.

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesités és a szakmai megalapozottsagra vonatkozé
jogosultsadgot eseményenként kell vizsgalni.

3. Az intézmény jovobeni tervei, céljai:

- Allami tamogatasok altal és sajat erd felhasznalasaval Fiizesgyarmat Véros fejlesztése,
pezsgd gazdasagi €let kialakitdsa a helyi adofizetések novekedése érdekében.
- Kisebb vallalkozasok foglalkoztatasi tevékenységének tdmogatasa, nagyobb vallalkozasok
nem anyagi jellegli segitése (pl. telephely kialakitasa).
- Az dnkormanyzat akar sajat vallalkozas létrehozéaséaval is el kivanja érni, hogy a fejlesztések
bekertilési értékébdl minél nagyobb 0sszeg maradjon a telepiilésen.
- Kozhasznl foglalkoztatds tovabbi emelt szinten tartdsa, minden kiirt programban a helyi
lehetdségek és ellatando feladatok fliggvényében részt venni.
- Turisztikai fejlesztésbe, mint szolgéltatd, vagy mint tulajdonos bekapcsolodni.
- Fejlesztési célok:

= Intézmények hatékonyabb energia ellatdsanak biztositasa,

= A telepiilés tobb teriiletén jatszotér és ahhoz kapcsolodo kozpark kialakitésa,

= A telepiilés az onkormanyzat altal készitetett ,,Integralt Varosfejlesztési Stratégia™ alapjan
torténd tovabbfejlesztése,

= Kastélypark Fiirddben élménymedence megépitése a hozza kapcsolodo kiszolgalod
helyiségekkel és gépészeti elemekkel,

= Jarda és parkoldsi program tovabbfolytatésa.
- Szocidlis ellatasok és tamogatdsok biztositasa, lehetdség szerint a redlis igények kielégitése.
A kozponti koltségvetési tdmogatast sajat erdvel kiegészitve juttatjuk el a rdszoruld
lakossaghoz.
- Kiemelten fontos az onkormanyzati intézmények, valamint a kizardlagos onkormanyzati
tulajdontt gazdasagi tarsasdgok szabdlyszeri miikodésének elvardsa és a szamukra
meghatarozott tevékenységek ellatashoz a forras biztositasa.
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4. Az intézmény szempontjabol egyéb "l é ny e g e s" informaciok

Az éves koltségvetési beszamoloban kimutatott eszkozok és forrasok meglétének biztositasat
szolgald legfobb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi ¢és értékadatokat is
tartalmazo leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben
rogziteni kell a szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdalkodas sordn a Polgarmesteri Hivatal az intézmény eszkozeirdl és azok
allomanyaban bekovetkezett valtozasokrol folyamatosan részletezé nyilvantartast vezet
mennyiségben ¢€s értékben.

Leltarozas modjarol a leltarozasi szabalyzat rendelkezik.

A mérlegtételek alatdmasztisara, a mérleg fordulonapjara vonatkozd részletezd
nyilvantartasokat kell késziteni.

A f6konyvi konyvelés az ASP szamitogépes programmal, a befektetett eszkdzok és a hasznalt,
illetve hasznalatban 1évé egyéb eszkozok analitikus nyilvantartdsa szintén az ASP
szamitogépes programmal torténik.

A Fiizesgyarmati Polgarmesteri Hivatal altal kezelt intézményi vagyonok tekintetében a
vagyongazdalkodasaval kapcsolatos feladatokat és hatdskordket, tovabba a hasznalatdban,
kezelésében 1évé vagyon hasznositdsanak, elidegenitésének szabdlyait az onkormanyzati
vagyonrol és a vagyongazdalkodas szabdlyairol szolo 13/2024. (X.31.) szamu rendelete,
tovabba a felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabalyzata tartalmazza.

Intézményiink feladataiban bekovetkezo valtozasok

Az alaptevékenységiinket az alapitd okiratban foglaltak keretein beliil végezhetjiik. Olyan
feladatot nem lehet végezni, amelyet az alapit6 okirat nem tartalmaz.

Szervezeti valtozasok

Valtozasok lehetnek bels6 valtozasok vagy a koltségvetési szerv egészét érintd valtozasok. Ez
utdbbi valtozas a feliigyeleti szervtdl indul, igy kiilon szabalyozési kotelezettségiink nincs.

A belsé valtozasok esetén, amely a gazdalkodast is érinti a munkateriilet irdnyitdjanak,
vezetdjének feladata, hogy a szabalyzatok és belsd utasitasok modositasat kezdeményezze a
pénziigyi osztalyvezetonél.
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I11.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vallalkozas folytatasanak elve

Intézményiinknél a vallalkozéas folytatasanak elve azt jelenti, hogy az intézmény folytatja
tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele
szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi €s biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges
feltételeket. Az alapelv értelmében beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbol
kell kiindulni, hogy a gazdalkodé a belathatdo jovOben is fenn tudja tartani miikodését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhat6 a miikodés besziintetése vagy barmilyen okbol
torténd jelentds csokkenése. Az alapelv magaban foglalja a szervezeti- és feladatvaltozasok
megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rogziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatasat a beszamoldban be kell mutatni az Szt., az Ahsz., illetve a jelen szamviteli politikdban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott {izleti
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg fordulonapjat kovetéen, de még a mérleg
elkészitését megeldzden valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval
lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a mérleg fordulonapja el6tt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megelézden ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képezd, az adott kdltségvetési évre vonatkozo
bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek. A koltségvetési
szamvitelben a teljesség elve oly mddon érvényesiil, hogy figyelembe kell venni azt, hogy a
koltségvetés naptari évre késziil.

A valodisag elve

A Dbeszamoldban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek a valosagban is
megtalalhatoak, bizonyithatoak, kiviilallok altal is megallapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szamviteli politikaban, illetve a leltarozasi szabalyzatban foglalt eldirasok szerint
késziiljon el a beszamolot alatdmaszto leltar. A leltarban az eszkozoket, a kotelezettségeket az
intézménylink altal mindenkor hatalyos értékelési szabalyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vilagossag elve

A beszamolénak érthetd, attekinthetd, az Ahsz-ben eldirt formaban kell késziilni. Az
érthetdség a beszamoloban szerepld informaciok 1ényeges jellemzdje kell, hogy legyen.

A kovetkezetesség elve

Az Intézmények gazdalkodasarol adott informacio tartalmanak ¢és formdjanak, az azt
alatdmaszté konyvvitelnek dallandonak ¢és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az
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alapelvnek az érvényesiilését az intézmény szamviteli politikajaban meghatarozott eldirasok
betartasaval kell biztositani.

A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcsolddva egyrészt azt jelenti, hogy a koltségvetési év nyito
adatainak meg kell egyeznilik az el6z6 koltségvetési év megfeleld zard adataival, masrészt azt,
hogy az egymast kovetd koltségvetési években az eszkozok és forrdsok értékelése, az
eredmény szambavétele altalaban nem valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési év értékelési,
szambavételi elveit a torvényben ¢és a szamviteli politikaban szabalyozott mddon
intézménylink megvaltoztatja, akkor a valtoztatast el6idézo tényezdket, azok szamszerlisitett
hatasait a kiegészitd mellékletben kiilon be kell mutatni.

Az osszemerés elve

Az adott iddszak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfeleld koltségeit (raforditasait) kell
szdmitasba venni, fliggetlenilil a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek
ahhoz az iddszakhoz kell kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A
koltségvetési szamvitelben az dsszemérés elve oly mdodon érvényesiil, hogy a koltségvetési és
a vallalkozasi maradvany megéllapitdsakor a bevételeket ¢és kiadasokat tevékenységenként
elkiilénitve kell figyelembe venni.

Az ovatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az éarbevétel, a bevétel pénziigyi realizalasa
bizonytalan. A targyévi eredmény meghatirozasa soran az értékvesztés elszamoldsaval kell
figyelembe venni az eldrelathatd kockéazatot és feltételezhetd veszteséget akkor is, ha az a
koltségvetési év mérlegének fordulonapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté.
Az értékesokkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fiiggetleniil attol, hogy a
koltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kdvetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben nem szamolhatok el.

Egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo-készités sordn egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
elsddlegessége a formaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Osszevetése szamviteli
alapelvek alkalmazasakor.

Intézményiinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezd esetekben:

— VevOnként, addsonként kisosszegli koveteléseknél, ahol szdzalékos aranyban is
meghatarozhatd, egy 0sszegben elszdmolhato, elkiilonitetten kimutathat6. Ebben az
esetben a kovetkezd évi mérlegfordulonapi értékeléskor a vevénként, adosonként
kisosszegli kovetelések - hasonldé médon megallapitott - értékvesztésének Osszegét
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0ssze kell vetni az el6z0 évi, ilyen jogcimen elszamolt értékvesztés Gsszegével és a
csoport szintjén mutatkozo kiilonbozetet - eldjelének megfeleléen — a korabban
elszamolt értékvesztést noveld értékvesztésként, illetve a korabban elszamolt
értékvesztés visszairasaként kell elszamolni.

— Az Ahsz. 18. § (4) bekezdés szerinti egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont
kovetelések esetében.

Idobeli elhatarolas elve

Az olyan gazdasagi események kihatdsait, amelyek két vagy tobb iizleti évet is érintenek, az
adott iddszak bevételei, és koltségei kozott olyan aranyban kell elszdmolni, ahogyan az alapul
szolgalo idOszak és az elszamolasi iddszak kozott megoszlik.

Az id6beli elhatarolés elve a koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhat6.

A tartalom elsédlegessége a formaval szemben

Az éves beszamoloban az iizleti tranzakciok bemutatdsa azok kdzgazdasagi tartalma alapjan
torténik. Ennek érdekében a szdmviteli elszdmolas sordn a szerzédéseket, a megallapodasokat
valds tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi forméja szerint.

Lényegesség elve

Az intézménynél 1ényegesnek mindsiil minden olyan informéaci6, amelynek elhagyasa vagy
téves bemutatasa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszdmold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A 1ényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az az elhagyas vagy a
téves bemutatas adott koriilményei kozott megitélheto.

A koltség-haszon dsszevetésének elve

A beszamoloban szerepld informaciobol nyerheté haszon - célszertien - haladja meg az
informaci6 eldallitdsanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelezden eldirt informaciot
minden esetben szolgaltatni kell.

A koltség-haszon Osszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy
gazdasagi esemény, egy lizleti tranzakcid szamviteli, vagy mas koltségei indokolatlanul
meghaladjédk az abbdl szarmazd bevételeket (pl. behajthatatlannak kell mindsiteni mindazon
koveteléseket, amelyeket eredményesen nem lehet érvényesiteni, mert érvényesitésiik
veszteséget eredményez vagy noveli a mar meglévo veszteséget), illetve annak eldontéséhez,
hogy a tobbletinformécid aranyban all-e a raforditott koltségekkel.

2. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolo-készités idopontja, a szamviteli
politikaért, beszamoloért valo felelosség

2.1. A beszamolo formdja és a kéonyvvezetés

Az Ahsz.-ben foglalt eléirasok alapjan az intézmény (polgarmesteri hivatal késziti valamennyi
intézmény részére) éves beszamolot készit, valamint koltségvetési és pénziigyi konyvvitelt
vezet. Az egyes adatszolgaltatdsokban szerepld adatokért, dokumentéalasaért, Orzéséért,
késobbi visszakereshetdségéért a felelosséget a fokonyvelo a felelds.
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2.1.1. Az éves koltségvetési beszamolo koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett
részei

Az éves koltségvetési beszamolonak a koltségvetési konyvvezetés adatai alapjan készitett

részei a koltségvetés végrehajtasanak ellendrzését és a zarszamadas elkészitését biztositjak.

Részei:

— akoltségvetési jelentés,
— amaradvany kimutatas,

— adatszolgaltatas a személyi juttatdsok ¢és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviseldk dsszetételérol,

— adatszolgaltatds a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaibol folyositott egyes
ellatasok és tdmogatasok tervezett 6sszegeirdl és teljesitésérol,

— az dnkorményzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsolodo elszdmolasok.

2.1.2. Az éves koltségvetési beszamolo eredményszemléletii pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei

Az éves koltségvetési beszamolonak az eredményszemléletli pénziigyi konyvvezetés adatai
alapjan készitett részei a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek,
raforditdsok alakuldsdt mutatjdk be, valamint a zarszamadas kiegészité informécidinak
elkészitését teszik lehetdvé. Ide tartoznak:

— amérleg,
— az eredmény kimutatas,

— akoltségekrdl és megtériilt koltségekrdl szold kimutatas és

— akiegészitd melléklet.

2.2. A mérlegkészités idopontja

A mérlegkészités napja a mérleg egyes tételethez kapcsolodéan meghatdrozott azon — a
koltségvetési év mérlegfordulonapjat kovetd — idépont, amely idépontig a megbizhatd és
valés vagyoni helyzet bemutatdsdhoz sziikséges értékelési feladatokat el lehet és el kell
végezni.

Onkormanyzati kdltségvetési szerveknél a kdltségvetési évet kivetd év februdr 25-e.

Az éves koltségvetési beszdmoldt az iranyitd szerv részére a koltségvetési évet kovetd év
februar 28-ig kell megkiildeni.

FONTOS! 4 mérlegkeészités idopontjat a koltségvetési szerv nem valtoztathatia meg, ez az az
idopont, amig a koltségvetési évre vonatkozoan a kovetkezé évben még konyvelni lehet. A
koltségveteési beszamolo elkészitésénél az egyes tirlapok dsszeallitasanal és a hataridoknél a
koltségvetesi szerveknek nincs dontési lehetosegiik.
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2.3. A szamviteli politikaért valo felelosség

A szamviteli politika fobb iranyainak meghatarozasaért, az elkészitéséért és az elkésziilt
szamviteli politika jovahagyasaért, annak végrehajtasaért a koltségvetési szerv vezetdje
(jegyzo) a felelds. [Ahsz. 50. § (1) bekezdés]

3. A bizonylatok konyvekben torténé rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miiveletrél, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve az eszk6zok
forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani
(késziteni). A gazdasagi miveletek (események) folyamatat tiikkr6z0 Osszes bizonylat
adatait a konyvviteli nyilvantartdsokban rogziteni kell.

A konyvviteli nyilvantartdsokba csak szabdalyszerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabdlyszerli az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozdan a konyvvitelben rogzitendd €s a més jogszabdlyban eldirt
adatokat a valosagnak megfeleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat
altalanos alaki és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - eldirdsszerlien
javitottak.

A fokonyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kozotti
egyeztetés és ellendrzés lehetdségét, fliggetleniil az adathordozok fajtajatol, a feldolgozas
(kézi vagy gépi) technikdjatol, logikailag zart rendszerrel a szdmlarendben foglaltak szerint
kell elvégezni.

A koltségvetési szamvitelben a koltségvetési évre vonatkoz6 gazdasagi események hatasat
legkésdbb
a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig - az Aht. 34. § (4)
bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig -,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek,
valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés ¢) pontja szerinti adatok
tekintetében a mérlegkészités idopontjaig

lehet elszamolni.

Ez a hatarid6 kitolodhat, amennyiben az adott évre vonatkozd utols6d eldirdnyzat
modositast a képviseld testiilet a kdvetkezd év februar elseje és 25-e kozotti idészakban
hajtja végre. Ekkor a koltségvetési és finanszirozasi kiadasokat és bevételeket januar 31-
¢ig, az elbiranyzatokra vonatkozd utolsd dontéseket a képviseld-testiilet dontésének
idépontjaig szabad a konyvekben rogziteni. Ha az el6zd évi eldiranyzatokkal kapcsolatban
az utols6 képviseld testiileti dontés kovetkezd év januar 31-e eldtt megsziiletik, akkor az
el6z6 bekezdésben szerepeltetett hataridok az iranyadok.

A Dbevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallaldsokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasidgi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartasi szamlakon, a
sajatos elszamolasokat érintd gazdasagi események bizonylatainak adatait a pénziigyi
konyvvitel soran vezetett konyvviteli szamldkon a bizonylatok keletkezését, beérkezését
kovetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell szamolni. Az egyéb gazdasagi
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események bizonylatainak adatait - ha az Ahsz. 53. § (4)-(6) bekezdés masként nem
rendelkezik - a negyedéves konyvviteli zarlat sordn kell a konyvviteli szamlédkon
elszamolni.

A bizonylatok kdnyvekben torténd megfeleld rogzitéséért a pénziigyi osztaly felelds.
4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol kiemelt tételek

4.1. Lényeges szempontok

A lényegesség elve alapjan lényegesnek mindsiil a beszamolod szempontjabol minden olyan
informécio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolyasolja a beszamol6 adatait, a
felhasznal6 dontéseit. A megbizhatd és valés 0Osszképet befolyasold informaciok
szempontjabol lényeges informacid, amely a vagyoni, pénziigyi helyzetet befolyasolja,
tovabba a belsd gazdalkodast érintd szervezeti valtozasok és az értékelési szabalyok valtozasa.
A lényeges informaciok hatasat az éves koltségvetési beszamolo kiegészité mellékletében be
kell mutatni.

Lényeges informécionak mindsiilhet példaul:
A szervezet feladataiban bekovetkezett valtozasok tekintetében:

a) a Szamviteli politika kialakitasat kovetd id6pontban a szervezet tevékenységi kore
az alaptevékenység mellett boviil vallalkozasi tevékenységgel;
b) a tevékenységi kor olyan kormdnyzati funkcidval boviil, amely az SZMSZ-ben
vagy Alapito okiratban nem szerepel;
c) a teveékenységi kor  kormanyzati funkcidval — sziikiil feladatmegsziings,
vagy szervezet atalakitas miatt.

A targyévi gazdalkodassal 0sszefiiggésben:

a) a 100.000.000,- forint 6sszeget meghaladé egyedi felujitasi, beruhdzasi munka;

b) a 10.000.000,- forint 6sszeget meghaladd egyedi beszerzési értékli gép, miszer,
beruhazas;

¢) harom évet meghalado, évenként 10.000.000,- 6sszeget meghalado kotelezettségek
0sszege;

d) a koltségvetési év végén a bevételek ¢és kiadasok kiemelt eldiranyzatonkénti
teljesitésénél a modositott eldiranyzattdl vald eltérés, ha annak mértéke eléri a 2
%-ot és Osszegszertien az eltérés meghaladja a 100.000.000,- forintot;

e) a kiadési eldirdnyzatok vonatkozasaban valos Osszképet befolydsold tényezdnek
kell tekinteni, ha az Onkormanyzat atszervezésébdl, kozfeladat megsziinésbol,
vagy mas feladatellatasban bekovetkezett valtozéshoz kapcsolédd eldiranyzat-
modositas mértéke meghaladja az eredeti eldiranyzat 2 %-at.

f) Lényeges szempont, hogy a kis értékli immateridlis javak, targyi eszkozok értéke
ne haladja meg a 200.000 forint egyedi beszerzési értéket. Az ide sorolt eszkdzok
egyedileg megkiilonboztethetdek legyenek. A besorolasnal kiilon figyelmet kap az
éven beliil, vagy éven tul val6 elhasznalodas szerinti besorolas. Jelentds dsszegnek
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mindsiil, ha a kis értékli targyi eszkoz, vagyoni értékii jog és szellemi termék
egyedi beszerzési értéke 5.000 és 200.000 Ft kozott van. Nem jelentds Osszeg az
5.000 Ft egyedi beszerzési €rték alatti 6sszeg.

g) Az értékcsokkenés elszamolésa tekintetében Iényeges szempont, hogy az eszkoz a
mérlegben valds értéken szerepeljen, ha sziikséges, terven feliil értékcsokkenést
kell elszdmolni. A terven feliil értékcsokkenés elszdmoldsanak bizonylataként
jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a terven feliili
értékcsokkenés elszamolasanak okat, koriilményeit, az eszkdz azonositd adatait.

h) Az Onkorméanyzat nem él az Ahsz 19. § (2) bekezdése figyelembe vételével a Szt.
58. § (1) bekezdésben kapott, piaci értéken torténd értékelés lehetéségével, ezért az
értékhelyesbités tekintetében alkalmazand6 lényeges szempontok nem keriilnek
meghatarozasra.

Az Onkormanyzat gazdalkodasaban, a beszamolo elkészitésében Iényeges informacioként kell
kezelni a gazdasagi tarsasagban szerzett 1.000.000,- forint Gsszeget meghaladd részesedés
szerzEseét.

Amennyiben az eszkozok ¢és forrasok értékelési eljarasaban, moddszerében egyik évrdl a
masikra lényeges valtozas indokolt, az errdl sz616 dontést a jegyz6 hozza meg.

A fenticken ti1 az Onkormanyzat tevékenységét és koriilményeit figyelembe véve, a
gazdasagi szervezet vezetdje rendkiviilinek €s Iényegesnek mindsithet tovabbi eseményeket is.

4.2. Nem lényeges szempontok

Nem tekintjiik 1ényegesnek a kisértékli targyi eszk6zok, vagyoni értékii jogok és szellemi
termékek mindsitése szempontjabdl a haszndlati i1dét. A terven feliili értékcsokkenés
elszdmolasa tekintetében nem Iényeges, hogy az értékcsokkenést milyen tényezd okozta
(kopés, avulds, megsemmisiilés, lopés), kiilondsen, ha a terven feliili értékcsokkenés éves
Osszértéke az éves terv szerinti értékcsokkenés 6sszege alatt marad.

Nem lényeges szempont lehet még az érintett eszkozok 200.000 Ft alatti tényleges értéke,
illetve hogy az eszkoz valos értékének csokkenése milyen okbol csokkent, azaz miért kellett
elszamolni a terven feliili értékcsokkenést.

4.3. Jelentos osszegii hiba

Jelentés Osszegli hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések soran ugyanazon
koltségvetési évet érintden a pénziigyi szadmvitelben megallapitott hibak, hibahatdsok abszolut
értékének egyiittes (eldjeltdl fliggetlen) Osszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év
mérlegfoosszegének 2%-at, vagy — ha a mérlegf6osszeg 2%-a meghaladja a szdzmillio
forintot — a szazmilli6 forintot.

4.4. Nem jelentos osszegii hiba

Nem jelentds 0sszegii hiba, ha a hiba feltarasdnak évében, a kiillonb6zo ellendrzések soran,
egy adott iizleti évet érintéen (évenként kiilon-kiilon) feltart hibak €és hibahatasok - eredményt,
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sajat tokét noveld-csokkentd - értékének egyiittes (eldjeltdl fiiggetlen) Gsszege nem haladja
meg a jelentds 0sszegli hiba 4.3. pont szerinti értékhatarat.

5. Kivételes nagysagu vagy eléfordulasu bevételek, koltségek és raforditasok

Intézményiinknél kivételes nagysagu bevételnek, koltségeknek és raforditasoknak tekintiink
minden olyan tételt, melynek szerz6dés szerinti 6sszege meghaladja a 100.000.000 forintot.
Intézményiinknél kivételes eléforduldsu bevételnek tekintiink minden olyan tételt, melynek
szerz6dés szerinti Osszege meghaladja 10.000.000-ot és az aldbbi elszamolasok kozé
sorolando:

- tarsasagba bevitt eszkozok arfolyamnyeresége, ha létesité okiratban meghatarozott érték a
tobb,

- megszint részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett kotelezettségekkel csokkentett
kapott eszkozok értékének kiillonbozete (arfolyamnyeresége), ha a kapott eszkdzok értéke a
tobb,

- tékekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont részesedés konyv szerinti értékének és a
bevont részesedés névértéke fejében  atvett eszkozok - értékének  kiillonbozete
(arfolyamnyeresége), ha az atvett eszkozok értéke a tobb

- tartozasatvallalas soran —ellentételezés nélkiil — atvallalt kotelezettségek dsszege,

- térités nélkiil atvett, ajandékként, hagyatékként kapott, fellelt eszk6zok piaci vagy jogszabaly
szerinti értéke,

- térités nélkiil kapott szolgaltatasok piaci vagy jogszabaly szerinti értéke,

- hitelez6 altal elengedett kotelezettség értéke,

- véglegesen fejlesztési célra kapott tdmogatas,

- véglegesen atvett (kapott) nem fejlesztési c€li pénzeszk6zok

- eleviilt kotelezettségek (leirt) 6sszege.

Intézményiinknél kivételes eléfordulast raforditdsnak tekintiink minden olyan tételt, melynek
szerzOdés szerinti 0sszege meghaladja a 10.000.000 Ft-ot és az alabbi elszamolasok kozé
sorolando:

- tarsasagba bevitt eszkozok arfolyamvesztesége, ha a nyilvantartas szerinti érték a tobb,

- megszlint részesedés nyilvantartas szerinti értéke és az atvett kotelezettségekkel csokkentett
kapott eszkozok értékének kiilonbozete (arfolyamvesztesége), ha a kapott eszkdzok értéke a
kevesebb,

- tokekivonassal torténd tokeleszallitasnal a bevont részesedés konyv szerinti értékének €s a
bevont részesedés névértéke fejében - atvett eszkozok - értékének  kiilonbozete
(arfolyamvesztesége), ha az atvett eszk6zok értéke a kevesebb,

- tartozasatvallalas szerzodés szerinti 6sszege

- térités nélkiil atadott eszkdzok nyilvantartas szerinti értéke,

- térités nélkiil nytjtott szolgaltatdsok bekeriilési érteke,

- elengedett kovetelések konyv szerinti értéke,

- véglegesen fejlesztési célra adott tAmogatas,

- véglegesen nem fejlesztési célra atadott pénzeszkdzok
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6. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai

Intézmeényiinknél az eszk6z0k mindsitését a kovetkezé szempontok alapjan kell elvégezni:
— amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,

— az allanddan ismétlodd eszkozbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalddas,
selejtezés gyakorisagat,

— egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni akar a
befektetett eszkdzok, akar a forgdeszkozok korébol.

Pl A torékeny eszkozoket éven beliilinek lehet mindsiteni, fiiggetleniil attol, hogy a
pl. a teljes pohdrkészlet egy éven beliil nem 100%-osan cserélodik, vagy a textiliak
sem keriilhetnek a befektetett eszkozok korébe, mert erre az egyes targyi eszkoz
kategoridk fogalom meghatarozdsa nem ad lehetdséget.

Az azonos rendeltetésii eszkozok a gyakorlatban torténo haszndlatuk alapjan
keriilhetnek egy koltségvetési szerven beliil a forgoeszkozok és a befektetett
eszkozok kozé is. Pl a szamitogép a gazdasagi feladatok ellatisa esetén a
befektetett eszkozok kozé tartozik, de wugyanennél az intézménynél (pl
Kozmiivelodesi Intézmeny) a szamitogep, ha oktatas, vagy informatikai szolgaltatas
céljara szolgal — gyors, intenziv igénybevétel miatt — keriilhet az éven beliil
elhasznadlodo korbe.

— Az egyes eszk0zok mindsitését a szamviteli bizonylatokon irasban kell rogziteni.

Az eszk6z0k mindsitése a pénziigyi osztaly feladata.
5.1. Eszkozok
5.1.1. Nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozok

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozként csak olyan eszkozt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartdosan, legalabb egy éven - a
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok esetén a mérleg fordulénapjat kovetd koltségvetési
éven - tl szolgalja.

A mérlegben a nemzeti vagyonba tartoz6 befektetett eszk6zok kozott kell kimutatni az

immaterialis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett pénziigyi eszkozoket és a
koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkdzoket.

FONTOS SZABALY! Ha a tulajdonos a tulajdondban dllé eszkozre dllamhdztartdson
beliili szervezettel vagyonkezeldi jogot létesitett, az eszkozt a mérlegében nem mutathatja
ki.

5.1.1.1. Immateridlis javak

Vagyoni értékii jogok
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Vagyoni értékii jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsolédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a hasznalati jog, a
vagyonkezeléi jog, a szellemi termékek felhasznalasi joga, a licencek, tovabba a
koncesszios jog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsolodo egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kozé sorolanddk:

a) az iparjogvédelemben részesiilo alkotasok (kiilondsen: szabadalom, hasznalati minta,
kereskedelmi név),

b) a szerz6i jogvédelemben részesiild szerzéi mivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),

¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

Fliggetleniil att6l, hogy hasznalatba vétele megtortént vagy sem.

Immaterialis javak értékhelyesbitése

Intézményiink az immaterialis javakndl nem alkalmaz értékhelyesbitést.
5.1.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszkozoket az alabbi bontasban kell részletezni:
a) az ingatlanok és a kapcsolddo vagyoni értékii jogok,
b) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
¢) tenyészallatok,

d) beruhazasok, felujitasok,

e) a targyi eszk6zok értékhelyesbitése.

Ingatlanok és a kapcsolodo vagyoni értéki jogok

Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszerlien hasznalatba vett foldteriiletet és
minden olyan anyagi eszkdzt, amelyet a folddel tartés kapcsolatban Iétesitettek. Az
ingatlanok koz¢ sorolando: a foldteriilet, a telek, a telkesités, az épiilet, az épiiletrész, az
egyéb épitmény, az lizemkoron kiviili ingatlan, illetve ezek tulajdoni hanyada, tovabba az
ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok, fiiggetleniil attdl, hogy azokat vasaroltak
vagy a vallalkozo allitotta eld, illetve azok sajat tulajdont vagy bérelt ingatlanon valdsultak
meg. Az ingatlanok kozott kell kimutatni a bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt
beruhazast, felajitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értékli jogok kiilondsen: a foldhasznélat, a
haszonélvezet és hasznalat, a bérleti jog, a szolgalmi jog, az ingatlanok rendeltetésszerti
hasznalatahoz kapcsolodo - jogszabalyban nevesitett - hozzdjarulasok, dijak (vizikdzmi-
fejlesztési hozzajarulds, villamos energia halozati csatlakozasi dij, gdzhalozati csatlakozasi
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dij) megfizetése alapjan szerzett hasznalati jog, valamint az ingatlanhoz kapcsoldédo egyéb
jogok.

Gépek, berendezések, felszerelések és jarmiivek

A gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek kozott kell kimutatni:

a) a rendeltetésszeriien hasznalatba vett, lizembe helyezett, a tevékenységet szolgalo -
igy kiilondsen egészségiigyi, oktatasi, hiradds-technikai, kdrnyezetvédelmi, kutatasi
céli szamitas- €s ligyvitel-technikai - eszkozoket,

b) a rendeltetésszerlien hasznalatba vett, lizembe helyezett forgalmi rendszdmmal
ellatott kozati jarmiiveket, a vizi és 1€gi személy- és aruszallitd eszkdzoket, és

¢) az a) €s b) pont szerinti eszkdzokon végzett €s aktivalt beruhdzasokat, felajitasokat.

Tenyészallatok

Tenyészallatok kozott kell kimutatni azokat az allatokat, amelyek a tenyésztés, a tartas
soran levalaszthatd terméket (szaporulatot, mas levalaszthat6 allati terméket) termelnek, és
a tartasi koltségek ezen termékek értékesitése, vagy az egyéb (igateljesitmény, Orzési
feladat, lovagoltatds) hasznositas biztositja a tartasi koltségek megtériilését, fliggetleniil
attol, hogy azok meddig szolgaljak az intézmény tevékenységét.

Beruhazasok

A beruhazasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien hasznalatba nem vett, tizembe
nem helyezett ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek €s a tenyészallatok
bekeriilési értékét, tovabba a mar hasznalatba vett, valamint a mérlegben nem
szerepeltethetd targyi eszkozok bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval,
atalakitasaval, ¢lettartamanak, teljesitoképességének kozvetlen novelésével Osszefliggd
munkdk - még nem aktivalt - bekertilési értékét.

Felujitasok

Felujitas az elhasznalodott targyi eszkoz eredeti allaga (kapacitasa, pontossaga)
helyreallitasat szolgald, idészakonként visszatérd olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkdz élettartama megndvekszik, eredeti miiszaki allapota,
teljesitoképessége megkdzelitden vagy teljesen visszadll, az eldallitott termékek mindseége
vagy az adott eszkdz hasznélata jelentdsen javul €s igy a felajitas potlolagos raforditasabol
a jovoben gazdasagi elonyok szarmaznak. Feljitds a korszertsités is, ha az a korszerl
technika alkalmazasaval a targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltérd megoldéasaval
vagy kicserélésével a targyi eszkdz lizembiztonsagat, teljesitOképességét, hasznalhatosagat
vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkozt akkor kell felgjitani, amikor a folyamatosan,
rendszeresen elvégzett karbantartas mellett a targyi eszkéz oly mértékben elhasznalodott
(szerkezeti elemei eloregedtek), amely elhaszndlodottsdg mar a rendeltetésszerii
hasznalatot veszélyezteti.
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Nem mindsiil feltjitdsnak az elmaradt és felhalmozddd karbantartds egy iddben valo
elvégzése, fliggetlentil a koltségek nagysagatol.

5.1.1.3. Befektetett pénziigyi eszkozok

A befektetett pénziigyi eszk6zokon beliil kell kimutatni a tartos részesedéseket, a tartos
hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat ¢és a befektetett pénziigyi eszkdzok
értékhelyesbitését.

Tartos részesedések

A mérlegben a tartos részesedések kozott az olyan gazdasagi tarsasagokban 1évo tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, amelyeket abbol a célbdl szereztek, hogy
tartds jovedelemre (osztalékra, kamatra) tegyenek szert, vagy befolydsoldsi, iranyitasi,
ellendrzési lehetdséget érjenek el. A tartods részesedések kozott kell kimutatni tovabba a
helyi onkorményzatok, nemzetiségi Onkormanyzatok tdrsulasokban valod részesedéseit,
valamint a nem gazdasagi tarsasagban 1évd mas tartos befolyasoldsi, irdnyitési, ellendrzési
lehetdséget biztosito részesedéseket.

Tartoés hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

Tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott kell kimutatni az olyan hitelviszonyt
megtestesitd értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltisa a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben még nem esedékes, és azokat a mérleg fordulonapjat kovetd
koltségvetési évben nem szandékoznak értékesiteni.

Koncesszioba, vagyonkezelésbe adott eszkozok

A koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkozok kozott a tulajdonosnak - az éllami
vagyon esetén a torvényben kijelolt tulajdonosi joggyakorld szervezetnek - azokat a
nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkozoket és azok értékhelyesbitését kell kimutatnia,
amelyek iizemeltetését allamhaztartason kiviili szervezetnek, személynek koncesszids
szerzOdéssel 4tadta, vagy amelyekre allamhaztartdson kiviili szervezettel, személlyel
vagyonkezel6i szerzddést kotott. Az atadaskor az eszkdz bruttd értékét és elszamolt
értekesokkenését, értékvesztését, értékhelyesbitését a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok kozé kell atvezetni.

5.1.2. Nemzeti vagyonba tartozo forgoeszkozok

A nemzeti vagyonba tartozé forgdeszkozok kozott kell kimutatni a készleteket és az
értékpapirokat.

5.1.2.1. Készletek

A készleteken beliil kell kimutatni:
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— avasarolt készleteket,

— az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készleteket,
— az egyéb készleteket,

— abefejezetlen termelést,

— félkész termékek, késztermékek értékét, és

— anodvendék-, hizé és egyéb allatokat.

5.1.2.2. Ertékpapirok

Az értékpapirokon beliil kell kimutatni a nem tartos részesedéseket és a forgatdsi célu
hitelviszonyt megtestesito értékpapirokat.

Nem tartos részesedések

A nem tartés részesedések kozott az olyan tulajdoni részesedést jelentd befektetéseket kell
kimutatni, amelyeket egy éven beliil értékesiteni szandékoznak.

Forgatasi célu hitelviszonyt megtestesité értékpapirok

A forgatasi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok kozott a karpotlasi jegyeket, a
kincstarjegyeket, valamint az olyan allamkotvényeket, helyi dnkormanyzatok kotvényeit és
mas hitelviszonyt megtestesitd értékpapirokat - ide értve a befektetési jegyeket is - kell
kimutatni, amelyek lejarata, bevaltdsa a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben
esedékes, vagy azokat a mérleg fordulonapjat kovetd koltségvetési évben értékesitent
szandékoznak.

5.1.2.3. Pénzeszkozok

A pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a hossza lejarati - a mérleg fordulonapjat kdvetd
koltségvetési éven tal lejardo - betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkonyveket, a
forintban és devizaban vezetett szamlakat.

Pénztarak, csekkek, betétkonyvek

A pénztarak, csekkek, betétkonyvek kozott kell kimutatni a készpénzforgalmat, valamint a
pénzforgalmi betétkonyvekben kezelt pénzeszkozok allomanyat és azok valtozasait,
valamint az elektronikus pénzt.

Forintszamlak és devizaszamlak

A mérlegben a forintszamldk és a devizaszamlak kozott kell kimutatnia az Intézmények
forintban és devizaban vezetett, olyan fizetési szamlak - ide értve az Avr. 145. § (3)
bekezdése szerinti alszamlakat és a Kincstar altal a tdrsadalombiztositasi tdmogatasokhoz,
eurdpai unios vagy mas nemzetkdzi forrdsbol finanszirozott tdmogatdsi programokhoz
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vagy mas lebonyolitasi, fejezeti elszamolasi, technikai feladatokhoz, illetve a finanszirozasi
bevételek €s kiadasok teljesitéséhez vezetett szamlakat is - egyenlegét, amelyek valtozasat
a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként vagy kiadasként
kell nyilvantartani.

5.1.3. Kovetelesek

A kovetelések kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoloddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket kell kimutatni mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy egyéb modon nem rendezték, az Aht. 97. §-a szerint el nem
engedték vagy behajthatatlan kovetelésként le nem irtak.

A mérlegben a koveteléseket koltségvetési évben esedékes kovetelések és koltségvetési
évet kovetden esedékes kovetelések, ezen beliill a koltségvetési bevételek kiemelt
eldiranyzatai és finanszirozasi bevételek szerinti tagolasban kell kimutatni. A mérlegnek a
kovetelések kozott tartalmaznia kell az Ahsz. 48. § (8) bekezdése szerinti kovetelés jellegii
sajatos elszdmolasokat is.
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5.1.3.1. Kovetelés jellegii elszamoldsok

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni

a) az adott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
vasarolt immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek és az igénybe vett
szolgaltatasok szallitdjanak eldlegként megfizetett - altalanos forgalmi adét nem
tartalmaz6 -  Osszegbdl, a  foglalkoztatottaknak  adott  illetmény-,
munkabérelélegekbdl, az utélagos elszamolasra adott mas elélegekbél, az Ahsz. 40.
§ (2) bekezdés a) pontja szerint visszatéritendd koltségvetési kiadasoknak az Ahsz.
40. § (4) bekezdése szerint elszdmolt Osszegébdl, valamint az adott eldlegek
értékvesztésébol és annak visszairasabol szarmaznak,

b) a tamogatas, ellatas tovabbadédsa céljabol mas szervezet fizetési szamldjara
folyositott Osszegeket a folydsitonal a folyositott Gsszeg felhasznalasdig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilletd - bevételként e szervezetnél
elszdmolandd - Osszegeket a bevételt megilletd szervezetnél a részére torténd
tovabbutaldsig, vagy - jogszabaly felhatalmazasa alapjan - azok felhasznalasat
kovetden az e szervezetnél kiadasként torténd elszamolasaig,

d) a helyi onkormanyzatndl a nettd finanszirozds soran a forgdtdke elszamolasat,
visszapoétlasat annak felhasznalasaig,

e) a vagyonkezelésbe ado tulajdonosndl, tulajdonosi joggyakorld szervezetnél a
vagyonkezelésbe adott eszkdzzel kapcsolatos visszapotlasi kovetelést a kovetelés
megszinéséig vagy pénzben torténd teljesitésének megallapitasaig,

f) a tarsadalombiztositds pénziigyi alapjaindl a nem tarsadalombiztositds pénziigyi
alapjai forrasaibol finanszirozott ellatasok kifizetését a finanszirozo szervezet altal
torténd megtéritésig, és

g) a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasokat a
folyositonal azok utdlagos megtéritéséig.

5.1.4. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamoldasok

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:

a) a decemberben kifizetett december havi személyi juttatasokat a koltségvetési évet
kovetd év januar honapjaig, €s

b) az utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkéznek
nem mindsiilé eszkozok beszerzését a foglalkoztatottak, ellatottak részére torténd
kiadasaig, tamogatasként tOorténd atadasaig, a hidnyzd, megsemmisiilt,
érvénytelenitett utalvanyok, bérletek alloméanybol torténd kivezetéséig.
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5.1.5. Aktiv idobeli elhatarolasok

A mérlegben az aktiv iddbeli elhatarolasokon beliil kell kimutatni az eredményszemléleti
bevételek aktiv idobeli elhatarolasat, a koltségek, raforditasok aktiv idobeli elhatarolasat és
a halasztott raforditasokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idébeli elhatarolasa

Az eredményszemléletli bevételek aktiv idobeli elhatarolasa kozott az olyan jaro
eredményszemléletli bevételeket kell kimutatni, amelyek csak a mérleg fordulénapja utdn
esedékesek, de a mérleggel lezart iddszakra szdmolandok el.

Koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhatarolasa

A koltségek, raforditasok aktiv idébeli elhataroldsa kozott a mérleg fordulonapja elott
felmertilt, elszamolt olyan 6sszegeket kell kimutatni, amelyek koltségként, raforditasként
csak a mérleg fordulonapjat kdvetd iddszakra szamolhatok el.

Halasztott raforditasok

Halasztott raforditasként kell kimutatni az ellentételezés nélkiili tartozasatvallalas soran - a
tartozasatvallalas beszamolasi id6szakdban - a véglegesen atvallalt és pénziigyileg nem
rendezett kotelezettség rendkiviili raforditdsként elszamolt szerzddés (megallapodas)
szerinti Osszegét. Az elhatarolast az atvallalt kotelezettségnek a szerzddés (megallapodas)
szerinti pénziigyi rendezésekor, a teljesitésnek megfelelden kell a rendkiviili
raforditasokkal szemben megsziintetni.

5.2. Forrasok

A forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a Kkincstari
szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv idébeli elhatarolasokat.

5.2.1. Sajat toke

A sajat tokén beliil kell kimutatni:
a) anemzeti vagyon induléskori értékét és valtozasait,
b) anemzeti vagyon valtozasait,
c) azegyeb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,
d) a felhalmozott eredményt, az eszkdzok értékhelyesbitésének forrasat és

e) amérleg szerinti eredményt.

32

Koltségvetési szerv neve



5.2.1.1. Nemzeti vagyon induldskori értéke

A mérlegben a nemzeti vagyon induldskori értékeként a 2014. januar 1-jén meglévo, a
nemzeti vagyonba tartozd eszkézok bekeriilési értékének forrasat kell kimutatni. Ez a
mérlegsor csak az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti esetben, vagy torvény, kormanyrendelet,
miniszteri rendelet eldirasa alapjan valtozhat.

5.2.1.2. Nemzeti vagyon valtozdsai

A nemzeti vagyon valtozasai kozott a 2014. januar 1-jét kovetden a nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkozok és forgoeszkozok Ahsz. 15. § (2)-(3a) bekezdése, az Ahsz.
16/A. § és az Ahsz. 49/A-49/B. § szerinti jogcimeken elszamolt valtozasait kell
kimutatni.

5.2.1.3. Egyéb eszkozok induldaskori értéke és valtozdasai

Az egyéb eszkdzok indulaskori értéke és valtozdsaiként a 2014. januar 1-jén meglévd
nem idegen pénzeszkozok forrasat - ide nem értve a tulajdonosi joggyakorld
szervezeteket -, valamint a nemzeti vagyonba nem tartozo egyéb eszkozok az Ahsz. 49/A-
49/B. § szerinti valtozasait kell kimutatni.

5.2.1.4. Felhalmozott eredmény

A felhalmozott eredményként az el6z6 koltségvetési évek felhalmozott eredményét kell
kimutatni. A mérlegsor a mérlegben negativ eldjellel is szerepelhet.

5.2.1.5. Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként

Az eszkozok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités dsszegét kell
kimutatni. Az eszk6zok értékhelyesbitése €s az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa
kizarolag egymassal szemben és azonos dsszegben valtozhat.

5.2.1.5. Mérleg szerinti eredményt

A mérleg szerinti eredményt az eredmény-kimutatasban ilyen cimen kimutatott sszeggel
egyezden kell szerepeltetni.

5.2.2. Kotelezettségek

A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti rovatokhoz kapcsoldddan vezetett
nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott végleges kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési
kotelezettségeket kell kimutatni mindaddig, amig azokat pénziigyileg ki nem
egyenlitették, el nem engedték vagy egyéb mdodon nem rendezték.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek és
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezen beliil a koltségvetési kiadasok
kiemelt eldirdnyzatai és finanszirozasi kiadasok szerinti tagolasban kell kimutatni. A
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mérleg a kotelezettségek kozott tartalmazza az Ahsz. 48. § (10) bekezdése szerinti
kotelezettség jellegh sajatos elszamolasokat is.

5.2.2.1. Kotelezettség jellegii sajatos elszamoldasok

A kotelezettség jellegl sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni:

a) a kapott eldlegeket az eldleggel torténd elszamolasig, visszatéritéséig, amelyek a
termékértékesités vagy szolgaltatdsnyljtds soran a vevoktdl kapott, altalanos
forgalmi adot nem tartalmazé elélegekbél, a Ahsz. 40. § (2) bekezdés b) pontja és
(3) bekezdése szerint visszatéritend6é koltségvetési bevételeknek az Ahsz. 40. § (4)
bekezdése szerint elszdmolt 6sszegébdl, valamint az utdlagos elszamoldsra atvett
pénzeszk6zokbal allnak,

b) a tdmogatas tovabbaddsa céljabol mdas szervezet fizetési szamldjara folydsitott
Osszegeket a fogadd szervezetnél a folyositott Osszeg felhasznédlasaig vagy
visszatéritéséig,

¢) a mas altal beszedett, de mas szervezetet megilleté - bevételként e szervezetnél
elszdmolando - 0sszegeket a bevételt beszedd szervezetnél a jogosult részére torténd
tovabbutalasig, vagy - jogszabaly felhatalmazésa alapjan - azok felhasznalasaig,

d) a helyi Onkormanyzat nettd finanszirozasa soran a forg6tdke elszdmolésat,
visszapoOtlasat annak felhasznaldsdig a Kincstarnal,

e) a vagyonkezelésbe vett eszkdozokkel kapcsolatos visszapotlasi kotelezettséget a
vagyonkezelonél a visszapotlasi kotelezettség megsziinéséig vagy pénzben torténd
teljesitésének megallapitasaig,

f) a nem tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai forrasaibdl finanszirozott ellatasok
kifizetésének megtéritésére vonatkozd kotelezettséget a finanszirozd szervezetnél
annak megtéritéséig.

5.2.3. Passziv idobeli elhatarolasok

A koltségek, raforditasok passziv idObeli elhatarolasa kozott a mérleg fordulonapja eldtti
1ddszakot terheld olyan koltségeket, raforditasokat kell kimutatni, amelyek csak a mérleg
fordulonapja utani idészakban meriilnek fel, keriilnek szamlazésra.

5.2.3.1. Halasztott eredményszemléletii bevételek

A passziv idébeli elhatarolasokon beliil a halasztott eredményszemléletii bevételek kozott
kell kimutatni a rendkiviili bevételként elszamolt

a) felhalmozéasi célra - visszafizetési kotelezettség nélkiil - kapott, pénziigyileg
rendezett tamogatas véglegesen atvett pénzeszkoz osszegét,

b) elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettség Osszegét,
amennyiben az a kotelezettség terhére beszerzett eszkozokhoz kapcesolodik
(legfeljebb a kapcsolodo eszkozok nyilvantartas szerinti értékében),

c) térités nélkil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkozok, tovabba az
ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszkozok piaci - illetve
jogszabaly eltérd rendelkezése esetén a jogszabaly szerinti - értékét.
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A tamogatasonként, a véglegesen atvett pénzeszkozonként, a térités nélkiil atvett
eszkozonként kimutatott halasztott bevételt a fejlesztés soran megvalositott eszkoz, az
elengedett, valamint a harmadik személy altal atvallalt kotelezettséghez kapcsolddo eszkoz,
illetve a térités nélkiil atvett eszkoz (ideértve az ajandékként, a hagyatékként kapott, a
tobbletként fellelt eszkozoket is) Szt. 47-51. § szerint meghatarozott bekeriilési értékének,
illetve bekertilési értéke aranyos részének koltségkénti, illetve raforditaskénti elszamolasakor
kell megsziintetni. Meg kell sziintetni a fejlesztési tdmogatas miatt kimutatott halasztott
bevételt a tiamogatas visszafizetésekor is.

6.Az eszkozok értékelési szabalyai

6.1. Bekeriilési érték meghatdarozdsa

Intézményeinknél a bekeriilési értéket az Ahsz. 15., 16. és 16/A. §-dban foglaltak szerint kell
megallapitani. Ezen tul figyelembe kell venni az Szt. 3. § (4) bekezdésének 8. pontjaban, 47. §
(9) bekezdésében, 48. § (7) bekezdésében, 49. § (3)-(7) bekezdésében, 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdésében, 51. § (1)—(4) bekezdéseiben €s 62. § (2) bekezdésében foglaltakat.

A bekertilési értek megallapitasanal a koltségvetési szervnek — egyetlen kivételtdl eltekintve —
nincs dontési lehetdsége. Egyetlen kivétel az Szt. 47. § (9) bekezdésében foglaltak szerint,
amikor az eszkoz hasznélatba vételekor nem 4all rendelkezésre minden dokumentum a
bekeriilési érték megallapitdsdhoz, akkor azt becsléssel — szerzddés, piaci informéciok,
jogszabalyi eldirasok, stb. figyelembe vételével — kell megallapitani. Ebben az esetben
célszerll a pénziigyi osztalyvezetd feladata a ,,becsiilt” bekeriilési érték meghatarozésa.

Az Ahsz. 16. §-ban foglaltaktél eltérden a vagyonkezelésbe vett eszkozok - ide értve, ha a
vagyonkezel6i jog mdas vagyonkezel6tdl vald atvétellel, koltségvetési szerv atalakitasaval,
jogutdd nélkiili megsziinésével kapcsolatban keletkezik, de ide nem értve, ha a vagyonkezel6i
jog vasarlassal, sajat eldallitassal keletkezik - bekeriilési értéke a vagyonkezelésbe adonal
kimutatott bruttd érték. Az atvételt kovetden a vagyonkezelésbe adonal az atadasig esetleg
elszamolt értékcsokkenést, értékvesztést a vagyonkezelésbe vevOnek nyilvantartasba kell
vennie.

Az Ahsz. 16. §-ban foglaltaktol eltérden tarsulas alapitasa, a tarsulasi szerz6dés médositasaval
vagyonanak novelése esetén az atvett eszkozok bekeriilési értéke a tarsulasi szerzddésben,
illetve annak modositasaban szerepld bruttd érték Az atvételt kovetden az atadonal az atadasig
elszamolt értékcsokkenést, értékvesztést az atvevo tarsulasnak nyilvantartasba kell vennie.

Az Ahsz. 16. §-ban foglaltaktol eltéréen a tulajdonosnal - az &llami vagyon esetén a
tulajdonosi joggyakorld szervezetnél - az 4llamhdztartason beliili szervezet részére
vagyonkezelésbe adott, illetve az &llamhaztartds Onkormanyzati alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv, tarsulds tulajdondba adott eszkdz visszavételkori bekeriilési értéke,
valamint a megsziind nemzetiségi dnkormanyzat vagyonat atvevd szervnél az atvételkori, az
ujraalakult nemzetiségi dnkormanyzatnal e vagyon visszavételkori bekeriilési értéke a korabbi
vagyonkezeldnél, tulajdonosnal kimutatott bruttd érték. A visszavételt kovetden az atadasig
esetleg elszamolt értékcsokkenést, értékvesztést nyilvantartasba kell venni.
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Az Ahsz.16. §-ban foglaltaktol eltéren az Szt. 49. § (5) bekezdése és 50. § (1), (2), (4) és (6)
bekezdése szerint atvett eszkdzok bekeriilési értékét az ott leirtak szerint kell meghatarozni.

Importbeszerzés esetén a bekeriilési értéket - figyelemmel az Ahsz. 20. § (3) és (4)
bekezdésére - az Szt. 48. § (7) bekezdése szerint kell meghatarozni.

A kiilfoldi pénzértékre szolo részesedés, értékpapir bekeriilési értékét a bekeriilés napjara
vonatkozd, az Ahsz. 20. § (3) és (4) bekezdése szerinti devizaarfolyamon atszamitott
forintérték alapjan kell meghatarozni. A kiilfoldi pénzértékre sz0l6 kovetelések,
kotelezettségek bekeriilési értéke megegyezik a koltségvetési szamvitelben nyilvantartott
kovetelés, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség Gsszegével.

A bekeriilési érték részét képezd tételek elszamolasanak iddpontjara a Szt. 47. § (9)
bekezdését kell alkalmazni azzal, hogy az eszkoz értékének utdlagos moddositasa soran kell a
kiilonbozet Osszegét jelentdsnek tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt
bekeriilési érték 1%-at, de legalabb a szazezer forintot.

A bekertilési értek megallapitasaért a pénziigyi osztaly felelds.
6.2. Maradvanyérték meghatdarozdsa

Intézményeinknél a rendeltetésszerli hasznélatbavétel, az lizembe helyezés idépontjaban - a
rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében - az eszkoz
meghatarozott, a hasznos élettartam végén varhatéoan realizalhatd értékének megfeleld
maradvanyértéket kell megallapitani.

Nem lehet a maradvanyértéket megallapitani:

a) ha annak értéke valosziniisithetden nem jelentds,

b) a huszon6tmilli6 forint bekeriilési érték alatti gépek, berendezések,
felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa soran.

6.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsanak szabalyai

Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozoknek a hasznos élettartam végén varhato
maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve eldallitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket eldrelathatdoan az Intézményeink
hasznalni fogjak. (értékcsokkenés elszdmolasa).

Az évenként elszamoland6 értékcsokkenésnek a bekeriilési értékhez (bruttd értékhez) -
maradvanyérték megallapitdsa esetén a maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési értékhez
(bruttd értékhez) - vagy a nettd értékhez (a terv szerint elszamolt értékcsokkenéssel
csokkentett brutto értékhez) viszonyitott aranyat, vagy a bekeriilési értéknek a teljesitménnyel
aranyos Osszegét, illetve az értékcsokkenés évenkénti abszolut Osszegét az egyedi eszkoz
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varhaté hasznalata, ebbdl adodo élettartama, fizikai elhasznalodasa és erkolcesi avulasa, az
adott vallalkozasi tevékenységre jellemz6 koriilmények figyelembevételével kell megtervezni,
¢és azokat a nyilvantartdsokon torténd rogzitést kovetéen a  rendeltetésszeri
hasznalatbavételtdl, az iizembe helyezéstdl kell alkalmazni. Az tizembe helyezés idépontja az
eszk0z szokasos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerii hasznositdsanak a kezdd
id6pontja.

Az tlizembe helyezést minden esetben hitelt érdemld modon dokumentalni kell a jelen
szamviteli politika 8. pontjaban meghatarozott médon.

Az értékcsokkenést negyedévenként — az éves szintli leirasi kulcsok alapjan, a tényleges
hasznalatnak megfeleléen, iddaranyosan — kell elszdmolni.

Az ¢épiilet beruhazasoknal a miiszaki paraméterek alapjan meg kell hatarozni, hogy az adott
eszkoz hosszl, kozép vagy rovid élettartamu szerkezettel rendelkezik-e. Ennek meghatarozasa
a miszaki csoport feladata.

Meg kell hatdrozni és évenként feliil kell vizsgélni azoknak az eszk6zoknek a korét, amelyek
az ¢értekiikbdl a haszndlat sordn nem veszitenek, vagy amelyek értéke — kiilonleges
helyzetiikbdl, egyedi mivoltukbol adéddéan — évrdl évre nd. Ezt minden esetben irdsban
dokumentélni kell. Ennek meghatdrozésaért, és irasban torténd dokumentéalasaért pénziigyi
osztaly felelds.

A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak részletes szabalyait az értékelési szabalyzat
tartalmazza.

6.3.1. A 2014. januar 1-jét megelozoen iizembe helyezett, haszndlatba vett estkiozok
korabban megdllapitott terv szerinti értékcsokkenési leirdsi kulcsa

Az 1ij Ahsz. hatalybalépése nem érinti a 2014. janudr 1-jét megelézéen iizembe helyezett,
hasznadlatba vett eszkozok korabban megallapitott terv szerinti értékcsokkenési leirasi
kulcsat, kordbban elszamolt terv szerint értékcsokkenését, és a hatralévé idészakban még
elszamolando terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyait, azonban sajat dontés
alapjan a szamviteli politikaban az Ahsz. szabdlyai kiterjesztheték ezen eszkozokre is.

Intézményeink az Ahsz. 56. § (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel a 2014. januér 1-jét
megelézéen iizembe helyezett, hasznalatba vett eszkozok utdn az értékcsokkenés
elszamolasara az 0j Ahsz. eldirasait nem alkalmazza.
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6.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldasanak szabdlyai

Intézményiink terven feliili értékcsokkenést kizardlag év kézben az Szt. 53. § (1) bekezdés b)
¢és ¢) pontjai alapjan szamolhat el.

6.5. Ertékvesztés elszamoldsa

Intézményiinknél az értékvesztés elszamolasanak részleteses szabalyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

A nemzeti vagyonba tartozd befektetett eszkozok és forgdeszkozok kozott kimutatott
részesedések, értékpapirok, készletek és kovetelések értékvesztésének elszamolasa soran
akkor kell a kiilonbozetet jelentds Osszeglinek tekinteni, ha az értékvesztés Osszege
meghaladja a bekertilési érték 10%-at, de legalabb a szazezer forintot.

A tulajdonosi joggyakorlo szervezeteknél a részesedések, értékpapirok esetén akkor kell a
kiilonbozetet jelentos Osszegilinek tekinteni, ha az értékvesztés dsszege meghaladja tizmillio
forintot.

6.6. Ertékhelyesbités elszamoldsa

Intézményiinknél az értékhelyesbités elszdmoldsanak részleteses szabdlyait az értékelési
szabalyzat rogziti.

7. Kis értékil készletek, kovetelések, behajthatatlan kovetelések
7.1. Fajlagosan kis értékii készletek nagysaga

Intézményeink nem rendelkeznek fajlagosan kis értékii készletekkel.

7.2. Kis 0sszegii kovetelések mindsitése

Intézményeink kis Osszegli kovetelésnek tekinti azt a kdvetelést, melynek Osszege nem
haladja meg 100.000 forintot.

7.3. Behajthatatlan kovetelés

a) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10.
pont a)-d), ) és g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd
behajthatatlannak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre
¢€s a végrehajtast sziineteltetik,

b) - a kozponti koltségvetésrdl szolo torvényben meghatarozott kis dsszegili kdvetelések
tekintetében - az olyan kovetelés, amelynél a fizetési meghagyasos eljarassal vagy a
végrehajtassal kapcsolatos raforditdsok nincsenek ardnyban a kovetelés vérhatoan
behajthato 0sszegével, és

¢) az olyan kovetelés, amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott cimen nem
talalhato ¢€s a felkutatasa igazoltan nem jart eredménnyel.
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8. Immaterialis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezésének dokumentalasa

Mind a sajat eldallitast, mind a kiils6 szallitotol beszerzett immaterialis joszag és targyi
eszkOz lizembe helyezésérol (hasznalatbavételérdl) a szabalyzat 1. sz. mellékletét képezd
tartalommal lizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.

Az lizembe helyezési okmanynak a kdvetkezd adatokat kell tartalmaznia:

— Nyilvantartas éve, eszkdz megnevezése és azonositd szdma
— Iktatoszam

— Uzembe helyezési okmany kelte, szama

— Allomanyba-vételi bizonylat szama

— A beruhazas megvalositdsanak médja

— Az eszkoz lizemeltetésének helye

— Az lizembe helyezés idépontja

Az lzembe helyezés megtorténtének dokumentéldséért a szakmai teljesitést igazold
személy felelOs.

Az lizembe helyezési okmanyokrél évszammal elldtott nyilvantartast kell vezetni a
szabalyzat 2. sz. mellékletében talalhat6 tartalommal.

Az 1lizembe helyezési okmanyok nyilvantartasdnak vezetéséért a targyieszkoz
nyilvantart6 tigyintézo felelds.

9. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kalo elszamolasanak szabalyai
a) Kompenzaciot nem alkalmazunk

b) Kaloként nem szamolunk el hianyt.

10. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban lévé eszkozok és
forrasok leltarozasanak médja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt €s hasznalatban 1év6 készletekrdl mennyiségi
nyilvantartast kell vezetni.

Intézményeinknél (6nkormanyzat, polgarmesteri hivatal) a mérlegben értékkel nem
szerepld egyes eszk6zok és forrasok a kovetkezok:

a) Koveteléseknél:
= biztos jovObeni kovetelések;

= fiiggd kovetelések (pl. le nem zart peres ligyek miatti kovetelések,
kapott biztositékok, fedezetek);

b) Kotelezettségeknél:
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= fiiggd kotelezettségek (pl. le nem =zart peres tligyek miatti
kotelezettségek, biztositékokkal, fedezetekkel kapcsolatos fiiggd
kotelezettség);

= biztos jovObeni kotelezettség;

c¢) Befektetett eszkozoknél:
= nullaig leirt, de hasznalatban 1év0 eszkozok;
= lizemeltetésre, kezelésre atvett eszkozok;
= bérbe vett eszkdzok;
= mennyiségi nyilvantartasban 1évé eszkozok (korabbi kis értéki targyi
eszk0zok);

d) Készleteknél:

= mennyiségi nyilvantartdsban 1év6 eszk6zok (pl. hasznalatban 1évd
készletek).

Az ilyen eszk6zok ¢és forrasok leltarozasat, tényleges szédmbavételét mennyiségi
nyilvantartas alapjan kell elvégezni a leltdrozési szabalyzatban leirtak szerint.

11. Az altalanos koltségek felosztasi modszerei

A felmeriiléskor kozvetleniil elszamolhatd koltségeket a 7. Tevékenységek koltségei
szamlaosztalyban, a kozvetetten elszamolhato koltségeket a 6. Altalanos koltségek
szamlaosztalyban kell elszdmolni, amennyiben az intézmény alkalmazni kivanja az
altalanos koltségelszamolast. Ebben az esetben:

A 6. szamlaosztalyban azokat a koltségeket kell konyvelni, amelyekrdl a felmertiléstikkor
csak azok felmeriilési helye allapithato meg. Ezek a felmertiilési helyek olyan teriiletileg
vagy fogalmi szempontbdl koriilhatarolt, felelds vezetd iranyitasa alatt miikodod szervezeti
egységek, melyek tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban.

A 6. szamlaosztalyban a kozvetett (altalanos) koltségek kozott kell kimutatni
— a karbantarto részlegek koltségeit,
— ajavitd, karbantarté mithelyek koltségeit,
— az egy¢éb kisegitd részlegek koltségeit,
— aszakmai egységek koltségeit,
— a szakagazatok altalanos koltségeit,
— a kozponti iranyitas koltségeit.

A 6. szamlaosztidlyban konyvelt altalanos koltségeket - mivel azok a szakfeladatok
érdekében meriilnek fel - kiilonb6zd mutatdszamok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevékenységek kozott.

Kozvetett koltségeket jelenleg a Filizesgyarmati Napkozi Konyha intézménynél szamolunk
el.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szamviteli politika 2024. december 20. napjan 1ép hatalyba.

A Jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szamviteli politikdban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 3. szamu mellékletében szereplod
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szamviteli politikaban
nevesitett felel0sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért a koltségvetési szervek
vezetoi a felelosek.

Fiizesgyarmat 2024. december 10. nap

Készitette: Nagy Izabella pénziigyi osztalyvezetd

Feliilvizsgalta: Dr. Blaga Janos jegyzd
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1. sz. melleklet

intézmeény neve

Uzembe helyezési okmany

beszerzett, illetve eloallitott
immaterialis javakrol, targyi eszkozokrol

Iktatoészam: .............. 1202.. Uzembe helyezési okmany szama: ..........

I.
A beszerzés, eloallitas azonosito adatai

1. Immateridlis joszag, targyi eszkdz megnevezése ¢és azonositd szama: ..................

2. A beruhdzas megvalositasa:

— sajat elBAll{taSt ....vvveevee .. ]

— Kkiilsé szallitotol beszerzett ......[ |

2. Beruhazd (lizemeltetd) megnevezeése €S CIME: .....o.evveriiiiiiiiiiiiieiieiiieeiieeannennn

3. Beruhazo6 (lizemeltetd) KSH azonositoja .........ooeeeeieiiiiiiiiiiee
4. Az eszkoz lizemeltetésének helye: ...

5. A beruhazas jellege:

— 1j eszkoz létesitése, beszerzése .................. ]
— MeGIEVE DOVIIESE oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, ]
6. Az eszkoz eldallitasanak, beszerzésének célja: ...
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II.
A beszerzés, eloallitas koltség-eldiranyzatara és iizembe

helyezésére vonatkozo6 adatok

1. A beszerzés, eldallitas koltség-eldiranyzata

Adatok: ezer forintban

Koltsegvetg.sbre n jovahagyott A beszerzés, eloallitas tényleges koltsége
eldiranyzat
2. Az aktivalasig nem szamlazott, illetve pénziigyileg nem rendezett érték: ............ E Ft.

3. Uzembe helyezett immaterialis joszag, targyi eszkoz kapacitisa (miiszaki jellemzdi)

iizemeltetd szervezet vezetdje iizembehelyezést végzo/k/ alairdsa

Megjegyzés:

Az tizembe helyezési okmany mellett ki kell allitani az allomanyba vételi bizonylatot is!

-2-

Koltségvetési szerv Fiizesgyarmat Polgarmesteri Hivatal 43



Szamviteli politika

zl

11
1!
G
8
L
9
js
t
k2
b
1
6 8 L 9 g ¥ £ < I
efjuodopr efpow BUIEZS EUIEZS araq
wers WEeZs
AT SATAATAY IGULIT[) Sazai[a] | Yewesep-TsopoaSon | JRLAUOTIY T[alan i BWEIS 0JTSOMOTE ‘353 TaNaU Taul Z0Y IS i
IYUIAL() SEIEYNIIY “BYAUEULOTLY ol 08
Awrguryjo
1SITALTI S(UIAZ]
Agerene e
[oarefuenr{o 1sazaA[ay aquIaZn {OZOYZsa 1451e) 59 qeael sqeLejeunu ze
SeLTENUIRALA N
Hﬁ%@u&h b .N n‘p..Hm_\.Wthd.\Nu.M&..uﬂ..-.....-.

Koltségvetési szerv neve

44



3. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A szamviteli politikaban foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Koncz Imre polgarmester
Fehér Laszlo alpolgarmester
Dr. Blaga Janos jegyzo
Pardi-Papp Agnes jegyzoi referens
Karolyi Zsigmondné intézményvezetod
Szijjartoné Megyesi Andrea iméf:@gtvezzeté
Huszar Robert intézményvezetod
Racz-Homoki Eva intézményvezetd
helyettes
Seprenyi Viktoria intézményvezetod
Molnar TIdiké intézményvezeto-
helyettes
Farkas Sandor elnok
Jonas Tamas alelnok
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Név Beosztas Kelt Alairas
Nagy Izabella Pénziigyi
&y osztalyvezetd
Kovécsné Csék Irma Fokonyveld
Vink6 Andrea Fékonyvelt-
helyettes
. Pénziigyi
Patai Agota . i
ugyintezo
Kato6 Diana Eszter Ado tigyintézo
s Miiszaki
Hegyesi Gabor Csongor csoportvezetd

Magyar-T6th Anita

Miiszaki ligyintéz6

Gazsoné Kovacs Andrea

Bolcsode vezetd
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